

Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый

В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 53 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях реализации Федерального закона от 08.05.2010 
№ 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», администрация городского округа ЗАТО Светлый

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый.
3. Разместить (обнародовать) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый www.zatosvetly.ru в сети Интернет.


	Глава администрации 
городского округа ЗАТО Светлый
	
 подпись                        З.Э. Нагиев
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
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)
ЗАТО Светлый

Приложение
к постановлению администрации городского округа ЗАТО Светлый
от 11.12.2013 № 384


ПОРЯДОК
определения нормативных затрат на оказание муниципальных 
услуг для выполнения муниципального задания и нормативных 
затрат на содержание имущества муниципальных учреждений 
городского округа ЗАТО Светлый

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок определяет методику расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), включенных в перечень муниципальных услуг (работ) – далее нормативные затраты. Для одной муниципальной услуги, включенной в перечень, устанавливается один норматив.
1.2. Нормативные затраты определяются отдельно по каждому муниципальному учреждению или по группе однотипных учреждений. Для расчета нормативных затрат по муниципальным услугам на очередной финансовый год учитываются все фактические расходы за прошлый год (как по услугам оплаченным за счет бюджета, так и по услугам, оплаченным физическими и юридическими лицами) и все виды услуг, фактически оказанные муниципальным учреждением в прошлом году.
1.3. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не может превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели сводной бюджетной росписью бюджета городского округа ЗАТО Светлый и бюджетными росписями ГРБС, являющихся учредителями на соответствующий финансовый год. 
1.4. В целях утверждения нормативных затрат муниципальные учреждения направляют учредителю результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений на соответствующий финансовый год, определенные по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, а также документы и материалы, обосновывающие расчеты нормативов затрат в срок до 1 августа текущего года. В процессе рассмотрения нормативных затрат муниципального учреждения учредителем может быть принято решение о применении корректирующих коэффициентов, учитывающих особенности оказания муниципальной услуги в конкретном муниципальном учреждении для определения объема субсидии на выполнении муниципального задания. 
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1.5. Объем субсидии на выполнение муниципального задания муниципальному учреждению в соответствующем финансовом году определяется по следующей формуле:
SUBмз = ( Ni *vi + N им )* k, где 
SUBмз - объем субсидии на выполнение муниципального задания муниципальному учреждению в соответствующем финансовом году;
Ni – нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги (работы) в соответствующем финансовом году;
v – объем (количество единиц) оказания i-той муниципальной услуги (работы) в соответствующем финансовом году;
k – корректирующий коэффициент, учитывающий особенности оказания муниципальной услуги в конкретном муниципальном учреждении. Первоначальный корректирующий коэффициент на нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги (работы) для конкретного учреждения может рассчитываться как отношение общего объема затрат данного учреждения на единицу услуги к нормативным затратам этой услуги.
N им – нормативные затраты на содержание имущества в соответствующем финансовом год.
1.6. В случаях, определенных федеральными законами, нормативными правовыми актами городского округа ЗАТО Светлый, при оказании муниципальными учреждениями муниципальных услуг за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения указанного муниципального задания рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг. 
1.7. Нормативные затраты на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества на очередной финансовый год утверждаются на этапе формирования проекта бюджета городского округа ЗАТО Светлый на очередной финансовый год.

[bookmark: sub_1200]2. Методы определения нормативных затрат

[bookmark: sub_1290]2.1. Для определения нормативных затрат могут использоваться следующие методы:
нормативный;
структурный;
экспертный;
метод обратного счета.
[bookmark: sub_1210]2.2. При применении нормативного метода нормативные затраты определяются путем умножения стоимости единицы группы затрат (рабочего времени персонала, расходных материалов и т.п.) на количество единиц группы затрат, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги. 
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В случае наличия утвержденных нормативов затрат, выраженных в натуральных показателях, в том числе нормативов питания, оснащения мягким инвентарем, медикаментами, норм потребления расходных материалов, нормативов затрат рабочего времени, объемов снижения потребления энергетических ресурсов в соответствии с требованиями энергетической эффективности или иных натуральных параметров оказания муниципальной услуги, указанные нормативы затрат, выраженные в натуральных показателях, используются при определении нормативных затрат. 
В случае отсутствия утвержденных натуральных нормативов затрат учредитель в целях определения нормативных затрат может  самостоятельно установить нормативы затрат, выраженные в натуральных показателях. 
2.3. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда  персонала, участвующего непосредственно в оказании услуги; численности персонала, непосредственного участвующего в оказании услуги; площади помещения, используемого для оказания услуги и др.).
[bookmark: sub_1211][bookmark: sub_1212]2.4. При применении экспертного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются на основании экспертной оценки (например, оценки доли группы затрат (трудозатраты) в общем объеме затрат, необходимых для оказания услуги и др.).
2.5. Выбор метода определения нормативных затрат осуществляется в зависимости от отраслевых и иных особенностей оказания муниципальной услуги. 
2.6. При первоначальном определении нормативные затраты рассчитываются с применением метода обратного счета. Данный метод подразумевает формирование норматива, исходя из бюджетной сметы расходов учреждения прошлого, текущего или планируемого (при наличии данных для расчета) путем деления суммы расходов учреждения на количество услуг, оказанных в соответствующем периоде. При этом в сумму текущих расходов учреждения не рекомендуется включать расходы «разового характера», например инвестиционные расходы, расходы на оказание услуг на платной основе и иные расходы «непостоянного характера».   

[bookmark: sub_1300]3. Определение нормативных затрат на оказание 
муниципальной услуги

[bookmark: sub_1314]3.1. Нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году определяются как сумма всех нормативных затрат каждой группы.
[bookmark: sub_1315]
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3.2. Состав групп затрат определяется с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1316]3.3. При определении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги учитываются:
нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги – прямые затраты;
нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества) – косвенные расходы.
[bookmark: sub_1317]3.4. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, учитываются следующие группы затрат:
нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги;
нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания муниципальной услуги;
иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.
Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.
[bookmark: sub_1318]3.5. К нормативным затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества.
В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:
нормативные затраты на приобретение услуг связи;
нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;
нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников муниципального учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного,  вспомогательного и иного персонала);
прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.
Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.
[bookmark: sub_1319]3.6. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени персонала, непосредственно занятого в оказании услуги, на количество единиц времени, необходимых для оказания конкретной муниципальной услуги. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда определяются исходя из потребности в количестве персонала по категориям с учетом норм труда, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги, в соответствии с действующей системой оплаты труда.
[bookmark: sub_1320]

5

3.7. Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов (в случае их утверждения) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлый год в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1324]3.8. Нормативные затраты на приобретение услуг связи и приобретение транспортных услуг определяются исходя из нормативов потребления или фактических объемов потребления за прошлый год в натуральном или стоимостном выражении.
[bookmark: sub_1325]3.9. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников муниципального бюджетного учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала) определяются, исходя из количества единиц по штатному расписанию, согласованному учредителем, с учетом действующей системы оплаты труда.
[bookmark: sub_1326]3.10. В случае, если муниципальное учреждение оказывает несколько муниципальных услуг, либо также оказывает услуги (выполняет работы) на платной основе для физических и юридических лиц,  распределение затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам осуществляется одним из следующих способов по согласованию с учредителем:
пропорционально фонду оплаты труда основного персонала, непосредственно участвующего в оказании муниципальной услуги;
пропорционально объему оказываемых муниципальных услуг в случае, если муниципальные услуги, оказываемы муниципальным учреждением имеют одинаковую единицу измерения объема услуг;
пропорционально площади, используемой для оказания каждой муниципальной услуги (при возможности распределения общего объема площадей муниципального  учреждения между оказываемыми муниципальными услугами);
путем отнесения всего объема затрат на общехозяйственные нужды на одну муниципальную услугу (или часть оказываемых муниципальным бюджетным  учреждением  муниципальных услуг), выделенную (ых) в качестве основной (ых) услуг(и) для муниципального учреждения;
пропорционально иному выбранному показателю.
3.11. При применении структурного метода определения нормативных затрат рассчитывается весовой коэффициент затрат на единицу i-той услуги учреждения, зависимый от выбранного основания. Расчет весового коэффициента производится по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
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3.12. Расчет норматива затрат на общехозяйственные нужды на единицу услуги структурным методом составляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
3.13. Нормативные затраты на выполнение работ определяются в порядке, аналогичном порядку определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг. 
3.14. В случае отсутствия возможности определения нормативных затрат в установленном порядке или разовом характере выполнения работы, допускается применения сметного метода расчета затрат (определение нормативных затрат на выполнение работы осуществляется на основе детализированной сметы).
3.15. При определении нормативных затрат не учитываются:
субсидии на иные цели, предоставленные учреждению из соответствующего бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в том числе на финансовое обеспечение затрат, не носящих постоянного характера;
бюджетные инвестиции;
[bookmark: sub_1400]финансовое обеспечение осуществления учреждением полномочий органа власти по исполнению публичных обязательств, подлежащих исполнению в денежной форме.

4. Определение нормативных затрат на содержание имущества

4.1. В составе нормативных затрат на содержание имущества (Nим) учреждения (приложение № 4) выделяют: 
1) нормативные затраты на коммунальные услуги, в том числе: затраты на потребление тепловой энергии (объем затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей за исключением затрат по этому виду платежей, отнесенные к нормативным затратам на оказание муниципальной услуги) и  затраты на потребление электрической энергии (объем затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей за исключением затрат по этому виду платежей, отнесенные к нормативным затратам на оказание муниципальной услуги);
2) нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления или приобретенным муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у муниципального учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных услуг (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества);
3) нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенным муниципальным учреждением за счет средств,

7

выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее – нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества);
4) затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки; 
4.2. Нормативные затраты на коммунальные услуги для учреждений определяются исходя из нормативных объемов потребления коммунальных услуг или фактических объемов потребления коммунальных услуг за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения и с учетом изменений в составе используемого особо ценного движимого и недвижимого имущества обособленно по видам энергетических ресурсов: 
нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
нормативные затраты на горячее водоснабжение;
нормативные затраты на теплоснабжение;
нормативные затраты на электроснабжение.
[bookmark: sub_1322]4.3. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:
нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;
нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;
нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;
прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.
[bookmark: sub_1323]4.4. Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:
нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги;
нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества.
4.5. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества и нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества определяются на основании  заключенных договоров на соответствующий текущий год или фактических объемов потребления за прошлый год в натуральном или стоимостном выражении. 
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4.6. В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и не учитываются при определении нормативных затрат. 
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Приложение № 1
к Порядку определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый

УТВЕРЖДАЮ
_______________________________________________
(подпись, ф.и.о. руководителя органа местного самоуправления, осуществляющего функции главного распорядителя бюджетных средств и полномочия учредителя)
_____________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции главного распорядителя бюджетных средств и полномочия учредителя)

РАСЧЕТ
объема нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат
на содержание имущества муниципального  бюджетного учреждения на 201_год 
________________________________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)
(руб.)
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги
	Затраты на общехозяйственные нужды
	Итого нормативные затраты на оказание муниципальной услуги
	Объем муниципаль-ной услуги
	Средства от оказания платных услуг (в рамках муниципального задания)

	Затраты на содержание имущества муниципального учреждения
	Сумма нормативных затрат на выполнения муниципального задания (4*5-6+7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга № 1   
	
	
	
	
	
	х
	

	...   
	
	
	
	
	
	х
	

	

	2


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Работа  
	
	
	
	
	
	
	

	Итого текущий финансовый год 
	х
	х
	х
	х
	
	
	

	Услуга № 1   
	
	
	
	
	
	х
	

	...   
	
	
	
	
	
	х
	

	Работа  
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 1   
	
	
	
	
	
	х
	

	...   
	
	
	
	
	
	х
	

	Итого очередной финансовый год 
	х
	х
	х
	х
	
	
	



	Руководитель учреждения             
	
	__________________
	___________________

	
	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                          
	
	___________________
	___________________

	                                                                                                                                         
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	тел.
	
	
	







	
Приложение № 2
к Порядку определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый

РАСЧЕТ 
весового коэффициента затрат на  i-тую услугу

_____________________________________________________________________
(наименование муниципального бюджетного учреждения)
на ____ год

	Наименование муниципальной услуги
	 Выбранное основание по п.3.15
(руб.)
	Весовой коэффициент затрат
на i-тую услугу
(гр.2 / итого по гр.2)

	1
	2
	3

	Услуга № 1
	
	

	...
	
	

	Работа  
	
	

	...
	
	

	Итого
	
	



	Руководитель учреждения             
	
	__________________
	___________________

	
	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                          
	
	___________________
	___________________

	                                                                                                                                         
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	тел.
	
	
	





Приложение № 3
к Порядку определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый


Расчет нормативных затрат на общехозяйственные нужды 
___________________________________________________________________
(наименование муниципального бюджетного учреждения)
на ____ год

	Наименование муниципальной услуги
	Весовой коэффициент затрат          на i-тую услугу
	Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда (итого гр.3 * гр.2)
(руб.)
	Затраты на расходные материалы
(итого
гр.4 * гр.2)
(руб.)
	…
(руб.)
	Итого затраты на услугу (сумма граф 3-5)
(руб.)
	Объем услуги
ед.
	Норматив затрат на единицу услуги
(гр. 6 / гр. 7)
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга № 1
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	х
	х



	Руководитель учреждения             
	
	__________________
	___________________

	
	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                          
	
	___________________
	___________________

	                                                                                                                                         
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	тел.
	
	
	




Приложение № 4
к Порядку определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг для выполнения муниципального задания и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Светлый

РАСЧЕТ 
затрат на содержание имущества 
______________________________________________________________
(наименование муниципального бюджетного  учреждения)
на ____ год
	Наименование затрат
	Всего затрат, руб. 

	Нормативные затраты на коммунальные услуги, в том числе:  
	

	на холодное водоснабжение и водоотведение
	

	на горячее водоснабжение
	

	на теплоснабжение
	

	на электроснабжение
	

	Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества в том числе:
	

	на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности
	

	на аренду недвижимого имущества
	

	на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами
	

	прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества
	

	Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества, в том числе:
	

	затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества
	

	затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги
	

	затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	

	прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества
	

	Затраты на уплату налогов:
	

	Налог на имущество
	

	Налог на землю
	

	Итого
	




	Руководитель учреждения             
	
	__________________
	___________________

	
	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                          
	
	___________________
	___________________

	                                                                                                                                         
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	тел.
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