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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВЕТЛЫЙ 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.08.2015
	№ 242



ЗАТО Светлый


О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.07.2012 № 239 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области, администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.07.2012 № 239 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» следующие изменения:
1.1. В наименовании слова «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» заменить словами «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования».
1.2. В пункте 1 слова «административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» заменить словами «административный регламент предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования».
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1.3. В приложение к постановлению:
в наименовании приложения слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в пункте 1.1 слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»; слова «муниципального учреждения «Управление образования, молодежной политики и развития спорта» городского округа закрытого административно-территориального образования Светлый Саратовской области» заменить словами «муниципального учреждения «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области»;
подпункт 1.3.2 изложить в следующей редакции:
«1.3.2. Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной.
Основанием для информирования о порядке предоставления муниципальной услуги является:
письменное обращение заявителей, в том числе по электронной почте на электронный адрес управления образования;
письменное обращение заявителей в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
личное обращение граждан непосредственно в управление образования, в том числе по каналам телефонной связи. 
Информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, из информационных материалов (буклетов, памяток и т.п.), находящихся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей, а также в ДОУ, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальных сайтах ДОУ и на порталах государственных и муниципальных услуг.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением образования, а также ДОУ.
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Заявитель может обратиться за получением услуги лично или в электронном виде с использованием электронной почты, в многофункциональный центр, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области (далее в тексте – Портал).»;
абзацы третий и четвертый подпункта 1.3.3 изложить в следующей редакции:
«График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.30, перерыв на обед – с 12.00 до 13.30; выходные дни – суббота, воскресенье,  нерабочие праздничные дни.
Телефон для справок/факс: 8(845-58) 4-33-59.»;
в пункте 2.1 слова «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в пункте 2.2 слова «муниципальное учреждение «Управление образования, молодежной политики и развития спорта» городского округа закрытого административно-территориального образования Светлый Саратовской области» заменить словами «муниципальное учреждение «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области»;
пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:
выдача уведомления о постановке на учет для зачисления в ДОУ;
выдача направления в ДОУ; 
приказ (отказ) о зачислении в ДОУ.
	Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается уведомление. 
Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия уведомления.
В случае подачи родителями (законными представителями) детей документов о постановке на учет для зачисления в ДОУ через многофункциональный центр, уведомление направляется в многофункциональный центр по месту подачи заявления.
Уведомление содержит информацию:
о регистрационном номере заявления о постановке на учет;
о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;
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В течение 15 минут с момента получения от граждан заявлений на предоставление места в ДОУ, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, и представления документов, специалист управления образования регистрирует заявления в Книге учета заявлений и выдает уведомление родителям (законным представителям) о регистрации детей в Книге учета будущих воспитанников.
При наличии свободных мест в ДОУ направление выдается в течение 3 дней со дня подачи заявления и предоставления документов. Зачисление в ДОУ осуществляется в сроки, указанные в заявлении родителей (законных представителей).
Выдача направлений в ДОУ при комплектовании на новый учебный год осуществляется в период с 01 июля по 01 сентября ежегодно. В период с 01 сентября по 01 июля следующего года проводится доукомплектование ДОУ в соответствии с установленными нормативами.
В течение 15 минут с момента обращения родителей (законных представителей) за направлением ответственный за выдачу направлений специалист управления образования выдает родителям (законным представителям) детей направление в ДОУ и регистрирует его в Книге учета выдачи направлений.
В течение 14 дней с момента получения путевки заведующий ДОУ издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение. В случае неявки родителей (законных представителей) в ДОУ в течение указанного времени, направление аннулируется.
В случае предоставления родителями (законными представителями) детей документов через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в управление образования.»;
в абзаце одиннадцатом пункта 2.5 слова «муниципального учреждения «Управление образования, молодежной политики и развития спорта» городского округа закрытого административно-территориального образования Светлый Саратовской области» заменить словами «муниципального учреждения «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области»;
абзац второй пункта 5.4 изложить в следующей редакции:
«Основанием для начала процедуры по обжалованию является поступление от заявителя в управление образования письменного обращения по почте, через многофункциональный центр либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.»;
в приложении № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём 
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заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»; цифры 
«3-53-97» заменить цифрами «4-39-19», цифры «3-53-98» заменить цифрами «4-37-93», цифры «3-32-69» заменить цифрами «4-32-69»;
в приложении № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в приложении № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в приложении № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования», слова «Управление образования, молодежной политики и развития спорта» городского округа ЗАТО Светлый» заменить словами «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области»;
в приложении № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 


6

программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в приложении № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
в приложении № 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования», слова «МУ «Управление образования, молодежной политики и развития спорта» городского округа ЗАТО Светлый» заменить дважды словами «муниципальное учреждение «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области», слова «Начальник МУ «Управление образования молодежной политики и развития спорта» заменить словами «Начальник муниципального учреждения «Управление образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области»;
в приложении № 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги слова «по предоставлению на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» заменить словами «предоставления на территории городского округа ЗАТО Светлый муниципальной услуги «Постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования»;
2. Отделу организационно-контрольной работы опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый www.zatosvetly.ru в сети Интернет и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых
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актов органов местного самоуправления городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава администрации	
городского округа ЗАТО Светлый                    подпись             З.Э. Нагиев
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